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Censorvejledning

Det faglige udvalg for hospitalsteknisk assistentuddannelsen (FUHA) har det overordnede ansvar
forindhold og kvalitet i uddannelsen til hospitalsteknisk assistent-uddannelsen. Herunder ogsa
retningslinjer for afsluttende preve. FUHA har udarbejdet denne vejledning til statte for censorers
opgavevaretagelse ved afsluttende prove.

Vejledningen indeholder de vigtigste praeciseringer og beskrivelser fra officielle dokumenter til
hjeelp for censoropgaven. Bagerst i vejledningen henvises til de officielle retningslinjer i deres hel-
hed.

Censors opgave er at medvirke til at sikre, at preven gennemfares efter geeldende regler, og at
eleverne far en retfeerdig og ensartet behandling og en palidelig bedemmelse, mens eksamina-
tor er den, der leder eksaminationen.

Censor skal fra skolen have udleveret opgaver og retningslinjer for eksamen mindst 10 arbejds-
dage forud for eksamen for at censor kan na at saette sig ind i materialet og evt. fremkomme
med indsigelser.

Ved afsluttende eksamen for hospitalsteknisk assistentuddannelse medvirker altid 2 censorer.
Censorerne afgiver efter eksamen i feellesskab en skriftlig udtalelse om opgavernes kvalitet og
egnethed, som afleveres til skolen og det lokale uddannelsesudvalg.

Blanket til brug herfor findes pa FUHA’s hjemmeside.

Udpegning og indstilling af censorer

FUHA udpeger censorer efter indstilling fra det lokale uddannelsesudvalg. Censorerne skal udpeges
efter flg. kriterier:

e Derskalveere to censorer til hver elev

e Denenecensor skal veere udpeget blandt ansaettende myndigheder og den anden skal
vaere udpeget blandt faerdiguddannede assistenter

e Censorerne skal veere uddannelsesansvarlige i deres daglige arbejde eller pa anden vis
have teet bergring med uddannelsen

e Censorerne ma ikke have fast undervisningsarbejde ved skolen

e Censorerne ma ikke vaere inhabile i forhold til den enkelte elev (se Undervisningsmini-
steriets retningslinjer vedr. inhabilitet)

Censor honoreres for opgaven. Se regler bagerst i vejledningen.
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Overordnede rammer for svendeproven

Nedenstdende skema giver et hurtigt overblik over de love, bekendtggrelser, regler og vejlednin-
ger, som saetter rammerne for svendepregven. Censor skal primaert forholde sig til de med * mar-
kerede dokumenter.

Regler UVM Skole FUHA
Lov om erhvervsuddannelse X
Bekg. om erhvervsuddannelse X

Bekendtgerelse om prever og eksamen i grundlaeg- | X
gende erhvervsrettede uddannelser
* Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedem- | X
melse

* Bekendtgerelse om erhvervsuddannelsen til hospi- | X X
talsteknisk assistent

Uddannelsesordning for hospitalsteknisk assi- X
stentuddannelse

Lokalundervisningsplan, herunder bedemmel- X

sesplan

* Skolevejledning for afholdelse af svendeprave X

* Censorvejledning X

* Censor ved faglige praver i erhvervsuddannelserne, | X
UVM handbogserie nr. 5 - 2008

Af "Bekendtgorelse om erhvervsuddannelsen til hospitalsteknisk assistent’ nr.
484 af 21/04/2022 fremgar flg. om afsluttende prove:

§ 6 Uddannelsens afsluttende prave afholdes i den sidste skoleperiode, og udger en svende-
prave. Praven afholdes af skolen i samrdd med det faglige udvalg. Preven bestdr af en teore-
tisk patientcase opgave, der fremlaegges ved en mundtlig eksamination. Proven skal afdaekke
elevens opndede kompetencer inden for uddannelsen. Preven bedemmes efter 7-trinsskalaen.
Det er en forudsaetning for pravedeltagelse, at eleven har bestdet alle uddannelsesspecifikke
fag.

Stk. 2. Den teoretiske patientcase er mdlrettet elevens speciale. Opgaven tildeles ved lodtraek-

ning ved forberedelsens start. Elevens har en forberedelsestid pd 60 minutter. Eleven skal lose

opgaven individuelt. Alle hjzelpemidler fra undervisningen md medbringes til forberedelsen.

Den mundtlige eksamination har en varighed pd 30 minutter, inkl. 10 minutter til fremlaeggelse

og 5 minutter til votering. Eleven md medbringe opgaven og egne noter fra forberedelsen til
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eksaminationen.

Stk. 3. Praven bedemmes af eksaminator og to censorer udpeget af det faglige udvalg for ud-
dannelsen. Censorerne er ud over ved voteringen til stede under hele proven. Eleven har be-
stdet svendeproven, hvis der er opndet en karakter pd mindst 02.

Svendeproveopgaven:

Opgaverne stilles af skolen efter samrad med FUHA.

Det er skolens ansvar at sikre, at eleven opfylder kriterierne for at kunne ga til prove.

FUHAs retningslinjer for indhold i proven:

Afsluttende opgave bestar af en mundtlig preve.

Prgven skal give mulighed for at teste elevens opfyldelse af centrale kompetencemal for ud-

dannelsen.

Prgven skal tage udgangspunkt i en casebeskrivelse omhandlende en eller flere af jobomradets
typiske opgaver.

Prgven skal indeholde en raekke spargsmal, som giver eleven mulighed for at belyse casen ud
fra flere faglige tilgange.

Praven skal indeholde mulighed for at eleven belyser et valgfrit emne i relation til opgaven.

Eksamensspargsmalene skal indeholde en faglig progression i sveerhedsgrad, som ggr det mu-
ligt at vurdere elevens praestationer i hht. karakterskalaens 7 trin.

FUHAs retningslinjer vedr. procedure omkring proven:

Skolen udarbejder eksamensopgaver til alle elever plus to ekstra

Eleven gives 1 times forberedelse med alle skriftlige og trykte hjaelpemidler. Eksaminationen
varer 2 time incl. votering

Praestationen vurderesi hht. 7-trins skalaen

Praven gennemfares af eksaminator fra skolen og 2 censorer

De to censorer udpeges af FUHA saledes, at der tilstraebes en a- og b-side repraesentant til hver

eksamination.
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Censors rolle

Bedgmmelsen foretages af eksaminator (fagleerer) og censor (udpeget af Fagligt Udvalg), jf. Ud-
dannelsesbekendtgarelsen, § 6.3.

Af "Bekendtgorelse om prover og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede
uddannelser, §§ 24" fremgar flg. om krav til censors kompetencer

En censor skal have
1) indgdende og aktuelt kendskab til uddannelseselementets forudsaetninger, mal og metoder,
2) specifik kompetence inden for et eller flere faglige delomréader, som indgdr i uddannelsen, og

3) aktuel viden om uddannelsens anvendelsesmuligheder, herunder kendskab til aftagernes situation
og behov.

Stk. 2. Inden en praves afholdelse informerer institutionen censor om de gaeldende regler for uddan-
nelsen, herunder denne bekendtgarelse, samt forsyner censor med andet materiale, der har betyd-

ning for censorernes virksomhed.

Af samme bekendtgorelse § 25 fremgar flg. om censorhabilitet
Censorerne md ikke vaere ansat pd den institution, hvor de skal virke som censorer.

Stk. 2. Ved fordeling af censorarbejdet skal det sikres, medmindre szerlige forhold ger sig gaeldende,
atder

1) inddrages censorer fra flere uddannelsesinstitutioner og censorer fra det relevante arbejdsmarked
(aftagercensorer) ved tilrettelaeggelse af censuren inden for en given uddannelse,

2) jeevnligt inddrages nye censorer ved fordeling af censorarbejdet,
3) ikke forekommer individuel gensidig censur inden for en periode pd 2 Gr og

4) ikke forekommer individuel gentagen censur inden for en periode pd 2 dr ud over én eksamenster-

min, ét semester eller ét halvar.

Stk. 3. Censorernes virke er omfattet af forvaltningsloven, herunder reglerne om inhabilitet og tavs-
hedspligt.

Af samme bekg. §§ 27 fremgar flg. om censor og eksaminator

Censor skal
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1) pése, at preverne er i overensstemmelse med de mdl og evrige krav, som er fastsat i bekendtgerel-
ser eller i henhold til bekendtgarelser,

2) medvirke til og pdse, at preverne gennemfares i overensstemmelse med de geaeldende regler, og

3) medvirke til og pdse, at eksaminanderne fdr en ensartet og retfeerdig behandling, og at deres prae-
stationer far en pdlidelig bedemmelse, der er i overensstemmelse med reglerne om karaktergivning
og ovrige regler for uddannelsen.

Stk. 2. Censor kan stille uddybende spargsmadl til eksaminanden.

Stk. 3. Censor og eksaminator skal gare notater om praestationen og karakterfastseettelsen til person-
ligt brug ved udarbejdelse af en udtalelse i en eventuel klagesag. Notaterne skal opbevares i 1 dr.

Af samme bekg. §§ 28 fremgar flg. om censorernes mulighed for indberetning af
ikke opfyldte forhold ved svendeproven

Konstaterer censor, at de forhold, der er omtalti § 27, stk. 1, ikke er opfyldt, eller fér censor formod-
ning om vaesentlige problemer eller mangler i institutionens varetagelse af en uddannelse, afgiver
censor indberetning herom til institutionen og sender samtidig en kopi af indberetningen til Kvalitets-
og Tilsynsstyrelsen.

Stk. 2. Institutionen videresender indberetningen til styrelsen med sine bemaerkninger.

Denne bestemmelse traeder i kraft ved seaerlige grove tilfaelde. For at forebygge situationen og lo-
bende kvalitetssikre forholdene omkring afsluttende prgver har FUHA bestemt, at censorerne ved
afslutning af den samlede eksamination skal afgive en fzelles udtalelse til skolen og det lokale ud-
dannelsesudvalg om opgavernes kvalitet og egnethed til bedemmelse.

Blanket til denne opgave udleveres.

Af samme bekg. §§ 6 fremgar flg. om sygeeksamen

En eksaminand, der har veeret forhindret i at gennemfare en prove pd grund af dokumenteret sygdom
eller af anden uforudseelig grund, skal have mulighed for at aflaegge proven snarest muligt. Er det en
prove, der er placeret i uddannelsens sidste eksamenstermin, skal eksaminanden have mulighed for
at afleegge proven i samme eksamenstermin eller i umiddelbar forlengelse heraf. For eksamen som
svendeprove eller en del af en svendeprove tilretteleegges praven efter samrdd med det faglige ud-

valg.
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Karaktergivning og bevis

Af "Bekendtgorelse om prover og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede
uddannelser’” kapitel 7 fremgar flg. om karaktergivning

$ 30. Grundlaget for bedemmelsen er eksaminandens individuelle praestation, herunder individuelle
dele af et gruppefremstillet produkt, medmindre andet er bestemt af Undervisningsministeriet

Stk. 2. Bedemmelsen sker efter reglerne i bekendtgerelse om karakterskala og anden bedemmelse.

Af "Bekendtgorelse om karakterskala og anden bedommelse"”, fremgar flg. om
fastsaettelse af karakteren

§14. Hvor en censor eller eksaminator medvirker, fastsaetter denne karakteren. Hvor der ved bedom-
melsen medvirker bdde en censor og en eksaminator, fastsaettes karakteren efter draftelse mellem
dem.

Stk. 2. Hvis censor og eksaminator ikke er enige om en faelles bedemmelse, giver de hver en karakter.
Karakteren for proven er gennemsnittet af disse karakterer afrundet til neermeste karakter i karakter-
skalaen. Hvis gennemsnittet ligger midt imellem to karakterer, er den endelige karakter neermeste
hajere karakter, hvis censor har givet den hagjeste karakter, og ellers den naermeste lavere karakter.

§ 15 Hvis der medvirker flere censorer eller flere eksaminatorer ved bedemmelsen, har de under ét
henholdsvis censor- og eksaminatorkompetencen efter § 14, stk. 1. Inden for hver gruppe, henholdsvis
censorgruppen og eksaminatorgruppen, fastsaettes bedemmelsen i tilfeelde af uenighed som gen-
nemsnittet af de enkelte bedemmelser afrundet til naermeste karakter i karakterskalaen. Der rundes
op, hvis gennemsnittet ligger midt i mellem to karakterer.
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Ved svendepraven anvendes 7-trinsskalaen

ECTS | 7-trins Betegnelse Beskrivelse
skala
A 12 Den fremragende Karakteren 12 gives for den fremragende prae-
praestation station, der demonstrerer udtemmende opfy!-
delse af fagets mal, med ingen eller fd uvae-
sentlige mangler.
B 10 Denfortrinlige Karakteren 10 gives for den fortrinlige praesta-
praestation tion, der demonstrerer omfattende opfyldelse
affagets mal, med nogle mindre vaesentlige
mangler.
C 7 Den gode praestation| Karakteren 7 gives for den gode praestation,

der demonstrerer opfyldelse af fagets mdl,
med en del mangler.

D 4 Denjaevnepraesta- | Karakteren 4 gives for den jeevne praestation,
tion der demonstrerer en mindre grad af opfyldelse
affagets mal, med adskillige veesentlige
mangler.
E 02 Dentilstraekkelige | Karakteren 02 gives for den tilstraekkelige pree-
praestation station, der demonstrerer den minimalt accep-

table grad af opfyldelse af fagets mdl.

F+ 00 Den utilstraekkelige | Karakteren 00 gives for den utilstraekkelige
praestation preestation, der ikke demonstrerer en accepta-
bel grad af opfyldelse af fagets mal.

F -3 Denringe preaestation| Karakteren -3 gives for den helt uacceptable
praestation.

Af Bekendtgorelse om erhvervsuddannelsen til hospitalsteknisk assistent frem-
gar folgende om beviser:

§ 6, stk. 5 For at der kan udstedes skolebevis, skal eleven have bestdet alle fag pd hovedforlobet.

Stk. 6. Ved uddannelsens afslutning udsteder det faglige udvalg for uddannelsen et uddannelsesbevis
til eleven som dokumentation for, at eleven har opndet kompetence inden for uddannelsen. P4 ud-
dannelsesbeviset anfares karakteren for afsluttende prove.

Af "' Bekendtgorelse om prover og eksamen i grundleeggende erhvervsrettede
uddannelser” fremgar flg. om Ikke bestaet svendeprove

§ 5. Bestdede prover kan ikke tages om. Indgdr der flere delpraver i en prave, kan delprever, hvor der
ikke er opndet bestdet karakter, ikke tages om, ndr den samlede prave er bestdet, medmindre andet
er bestemt i bekendtgerelsen for uddannelsen eller den lokale undervisningsplan.
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Stk. 3. Eksaminanden kan deltage i samme prove 2 gange. Institutionen kan tillade deltagelse i 1 pro-
vegang mere, hvis det er begrundet i usaedvanlige forhold. Ved prever omfattet af § 11 traeffer institu-
tionen afgerelse efter samrdd med det faglige udvalg.

Hvis en elev skal til ny prove, skal der udpeges en ny censor.

Yderligere oplysninger om censoropgaven

e Bekendtggrelse om prover og eksamen i grundleeggende erhvervsrettede uddannelser

e Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse

e Bekendtggrelse om erhvervsuddannelsen til hospitalsteknisk assistent

e Uddannelsesordning for hospitalsteknisk assistentuddannelsen (skriv Hospitalsteknisk as-

sistent i sogefeltet)

e Censorved faglige prover i erhvervsuddannelserne, - god praksis ved bedgmmelse - rad til

censorer ved prgver. Undervisningsministeriets hand bogserie nr. 5, 2008

e Undervisningsministeriets notat om inhabilitetsregler ved karaktergivning af 10/10/2009

e Skolevejledningen for opbygning af og rammer for svendepreven udleveres af skolen

e Segvrigt om censorer pa hospitalsteknisk assistentuddannelse pa hjemmesiden
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https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2007/262
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2022/484
https://hentdata.stil.dk/uddannelser
https://www.sevu.dk/censorer
https://www.sevu.dk/fuha/censor-paa-hospitalsteknisk-assistentuddannelsen
https://www.sevu.dk/fuha/censor-paa-hospitalsteknisk-assistentuddannelsen
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Honorar for censorarbejdet

Censorarbejdet honoreres med udgangspunkt i Cirkuleere om censorvederlag af 17. jan. 2001 og

reguleres i henhold hertil.
Der gzelder saledes flg. regler for udbetaling af honorar

e Forberedelsestid er inkluderet i timesatsen

e Mindstesatsen er 2 timer

e Derydes feriegodtgerelse pa 12% af censorvederlaget.

e Timelgnnen svarer til timelannen for censorer ved videregdende uddannelse (sats A) og
udgeri 2022 kr. kr. 471,34 pr. time (reguleres arligt). Der udbetales samme honorar til alle
censorer uanset uddannelsesbaggrund.

e Derydesikke honorar for forbrugt transporttid.

e Derydes befordringsgodtgarelse efter statens regler for godtgerelse ved tjenesterejser

e Til brug for afregning af censorvederlag har Fagligt Udvalg udarbejdet et afregningsskema,
som skal udfyldes med oplysninger om cpr. nr. og adresse og indsendes til Fagligt Udvalg
sammen med dokumentation for evt. rejseudgifter.
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